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به  بازنشستگی از اطمينان منظور به پرونده بررسی آيا 

 موقع صورت می گيرد؟
11  

رعايت 
 فرآيند
 

درصد پرونده ها در  111 11 بررسی پرونده ها به منظور اطمينان از بازنشستگی به موقع انجام می گردد
ماهه(  2موعد مقرر )

   باشدبررسی شده 
بررسی پرونده ها به منظور اطمينان از بازنشستگی به موقع انجام نمی گردد به 

 منفینمره  1.1به ازای هر مورد تناسب 
11- 

2 
 در براساس فرآيند صحيح و شهده  خلاصهه  پرونده  آيا 

 زمان مقرر تهيه و تنظيم شده است ؟
11 

 

رعايت 
 فرآيند

 11 خلاصه پرونده به شکل صحيح تهيه شده است
کليه خلاصه پرونده می 

رد به ازای هر مو تهيه خلاصه پرونده به شکل صحيح انجام نشده است به تناسب  بايستی صحيح باشد 
 نمره منفی 1.1

11- 

3 
آيا خلاصه پرونده ارسال شده به صورت کامل 

 و بدون نقص ميباشد ؟ 
21 

 

رعايت 
 فرآيند

خلاصه پرونده ارسالی  21 پرونده خلاصه شده به طور کامل و بدون نقص ارسال شده است 
می بايستی بدون نقص 

 باشد
نمره  2به ازای هر مورد  پرونده خلاصه شده با نقص انجام شده به تناسب هر نقص 

 منفی
21- 

4 
آيا احکام مربوط به دو سال آخر خدمت به 

 موقع صادر شده است ؟
11 

 

رعايت 
 فرآيند

 11 قع صادر شده است احکام دو سال آخر به مو
احکام دو سال آخر می 

در موعد مقرر و  باستی
بدون نقص صادر شده 

 باشد 
به ازای هر مورد   احکام دو سال آخر با تاخير يا اشتباه صادر شده است به تناسب

  نمره منفی  1.1
11- 

1 
آيا مدت ايام مرخصی بدون حقوق، غيبت ، 
انفصال و فاصله خدمتی به صورت صحيح 

 کسر گرديده است ؟ 
21 

 

رعايت 
 فرآيند

مدت مرخصی بدون حقوق، غيبت، انفصال، و فاصله خدمت به درستی محاسبه 
 گرديده است 

21 
موارد ذکر شده بايستی 
مدت مرخصی بدون حقوق، غيبت، انفصال، و فاصله خدمت به درستی محاسبه نشده  صحيح محاسبه شود 

 نمره منفی  2به ازای هر مورد  که به تناسب 
21- 

6 
تعيين بدهی پرداخت کسورات آيا فرم 

 غيررسمی صحيح تهيه و تنظيم گرديده است ؟
11 

 

رعايت 
 فرآيند

همراه با ساير مدارک به صورت  فرم تعيين بدهی پرداخت سکور سنوات غير رسمی
 صحيح تهيه گرديده 

فرم های مذکور  11
ميبايستی بدون نقص 
 تهيه و تنظيم شود 

فرم تعيين بدهی پرداخت سکور سنوات غير رسمی همراه با ساير مدارک ناقص تهيه 
 نمره منفی 1.1به ازای هر مورد  و تنظيم شده به تناسب 

11- 


