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 جهت استحضار و دستور مقتضي -جناب آقاي  دكتر فرشيد عابدي معاون محترم آموزشي دانشگاه 

 جهت استحضار و دستور مقتضي -جناب آقاي  دكتر غلامرضا آهني معاون محترم غذا و  دارو دانشگاه 
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جهت استحضار و دستور  -جناب آقاي  دكتر كامبيز مهدي زاده معاون محترم بهداشتي دانشگاه و رئيس مركز بهداشت استان 

 مقتضي

 جهت استحضار و دستور مقتضي -رضا ميري سرپرست محترم معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه جناب آقاي  دكتر محمد
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 ستور مقتضيجهت استحضار و د -جناب آقاي  دكتر مهدي عامري رئيس محترم بيمارستان شفا بشرويه 
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 جهت استحضار و دستور مقتضي  -جناب آقاي  دكتر دانيال حداد نامقي سرپرست محترم بيمارستان امام علي)ع( سرايان  

 جهت استحضار و دستور مقتضي  -موزشي، پژوهشي و درماني رازي جناب آقاي  دكتر احمد آموزشي سرپرست محترم مركز آ

 جهت استحضار و دستور مقتضي  -جناب آقاي  دكتر احسان عليشاپور سرپرست محترم بيمارستان شهدا قائن 

 جهت استحضار و دستور مقتضي -سركار خانم  دكتر زهرا كياني سرپرست محترم دانشكده داروسازي 

 جهت استحضار و دستور مقتضي  -رئيس محترم دانشكده پرستاري قائن جناب آقاي  علي دشتگرد 
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 جهت استحضار و دستور مقتضي -جناب آقاي  دكتر احمد نگهبان رئيس محترم شبكه بهداشت و درمان فردوس 

 جهت استحضار و دستور مقتضي -جناب آقاي  عباس زماني سرپرست محترم بيمارستان شهيد مصطفي خميني طبس 
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 جهت استحضار و دستور مقتضي  -جناب آقاي  دكتر بابك ابراهيمي رئيس محترم بيمارستان حضرت رسول)ص( فردوس  

 حضار و دستور مقتضي جهت است -جناب آقاي  محمد شجاعي سرپرست محترم شبكه بهداشت و درمان شهرستان طبس 

 جهت استحضار و دستور مقتضي  -جناب آقاي  دكتر بابك ابراهيمي رئيس محترم بيمارستان شهيد چمران فردوس 

 جهت استحضار و دستور مقتضي  -جناب آقاي  محمد مهدوي مقدم سرپرست محترم بيمارستان شهيد آتشدست نهبندان 

 جهت استحضار و دستور مقتضي -تان كوثر زيركوه جناب آقاي  دكتر يحيي بخشي مدير محترم بيمارس

 جهت استحضار و دستور مقتضي  -جناب آقاي  دكتر حسين دهقاني معاون محترم توسعه مديريت و منابع دانشگاه 

 جهت استحضار و دستور مقتضي  -جناب آقاي  دكتروجيه اله رئيسي رئيس محترم مركز بيماري هاي خاص 

 و الزامات درخواست نيروي طرحي در سامانه برنامه ريزي   قوانينموضوع :   

 با سلام 

بررسي هاي انجام شده و مشكلات عديده در ارسال درخواست نيروهاي طرحي عليرغم مكاتبات در سالهاي قبل و شرح   با توجه به احتراما،

اكثر واحدها هنوز به روال قبل عمل مينمايند و مكاتبه  از طريق سامانه برنامه ريزي نيروي انساني ولي    صرفافرايند درخواست نيروي طرحي  

هاي غيرضرور باعث دوباره كاري ، گردش اضافي كار ، حجم بسيار بالاي كاري و نارضايتي گروه برنامه ريزي ستاد شده است لذا مجددا  

ي چگونگي ارسال درخواستها از طريق  جهت شفاف سازي امور فلوچارت فرايند درخواست نيروي طرحي در كليه ي واحدهاي استان و راهنما

سامانه جهت اطلاع رساني گسترده بحضور ارسال مي گردد. ضمنا در صورتيكه حوزه اي مايل به تغيير رابط قبلي و معرفي رابط توانمندتر در  

معرفي نمايد.بديهي است  اين خصوص را دارد بصورت كتبي اعلام و رابط جديد را به واحد برنامه ريزي نيروي انساني سركار خانم رزگي  

جدول زمان بندي ارسال درخواستها در سامانه هرساله در ابتداي سال به حوزه ها اعلام ميگردد شايسته است حوزه ها پيش بيني و برنامه  

د نيرو مواجه  ريزي لازم را جهت خروج نيروها و درخواست جانشين با درنظر گرفتن قوانين ذكرشده در راهنما انجام دهند تا با مشكل كمبو 

 نگردند.ضمنا هركونه مشكل در عدم ثبت صحيح اطلاعات نيروها متوجه رابط سامانه و مسئولين همان حوزه خواهد بود  

 قوانین لازم الاجراي سامانه برنامه ریزي منابع انساني 

كوچكترين واحدي كه به   ) محل نياز  نيروي موجود واحدانطباق پست تشكيلاتي واحد با  واحد و محل نياز )بخش( و نيروي موجود  ثبت اطلاعات •

 نيرو نياز دارد / واحد يك سطح بالاتر از محل نياز است( 

 فوت/ استعفا/ مرخصي زايمان/ انتقالي/ خروج از طرح / پايان طرح... ثبت دقيق و صحيح علت خروج نيرو توسط كاربر:  •
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در اتمام طرح تاريخ بصورت هوشمند درج ميگردد و نيازي به درج دستي تاريخ نيست )اگر مغايرتي در  است:  خروج نيروكه بسيار مهم و ضروري   تاريخ ثبت دقيق •

ولي در مابقي موارد تاريخ توسط كاربر سامانه بصورت دستي وارد ميشود كه در صورت عدم درج دقيق و صحيح  تاريخ اتمام طرح وجود داشت حتما با واحد طرح هماهنگ نماييد(

 ر آينده نيرو دچار مشكل خواهد شد و تاريخ مذكور بر ابلاغ و صدور گواهي اتمام طرح نيرو تاثير دارد تاريخ د

 در هر فراخوان بايستي خروج نيرو در بازه ي زماني مربوطه باشد درغير اينصورت به درخواست ترتيب اثري داده نخواهد شد.  •

ه واحد يا بخش جديدالتاسيس ميباشد بايستي فرم تامين اعتبار توسط كاربر واحد مربوطه  براي تاييد مواردي كه بدليل كمبود نيرو و يا توسع  •

 فرم را به مسئول برنامه ريزي نيروي انساني دانشگاه)خانم رزگي( ارسال نمايند.   از اخذ كليه تاييديه ها  تكميل و پس 

طرح دارد امكان تداوم طرح براي نيروي طرحي در حال خدمت وجود  بكارگيري نيروي طرحي براي رشته محلي كه افراد در نوبت انتظار    •

 ندارد . 

در صورت مغايرت تعداد نيروي موجود در سامانه جامع وزارت ،كاربر سامانه بايستي با هماهنگي كارگزين حوزه با مشاهده نيروها بازنگري    •

 باهم همخواني داشته باشند. لازم را در محل خدمت نيروها در سيستم پرسنلي انجام دهد تا اطلاعات 

سامانه منبعد صرفا در تاريخ هاي اعلام شده فعال ميباشد و به درخواست واحدها مبني بر ارسال شناسه در خارج از زمان ترتيب اثر داده    •

 نخواهد شد. 

به هيچ عنوان پس از اتمام    در صورت درخواست نيرو به جايگزيني نيروي مرخصي زايمان، نيروي طرحي تخصيص داده شده به اين شناسه  •

 طرح قابليت ثبت بعنوان نيروي خروجي و درخواست جايگزين را نخواهد داشت. 

كد ملي يك فرد فقط قابليت ثبت براي يكبار در سامانه را خواهد داشت حتي اگر به واحد ديگري منتقل شده باشد مگر در صورت تمديد    •

 طرح  

ا يك نوع حالت استخدام داده خواهد شد لذا واحدها از درخواست نيرو به جايگزيني فرد خارج  به يك نيروي خروجي صرفا يك جانشين ب   •

 شده به چندين واحد براي اخذ مجوز نيرو با چندين نوع حالت استخدام )استخدامي،شركتي و طرحي( جلوگيري نمايند. 

در هنگام صدور گواهي طرح براي مشمولين مشكلي بوجد  از تغيير محل خدمتي كه مجوز نيرو براساس آن اخذ شده خودداري گردد تا     •

با  نيايد در صورتيكه بنا بر ضرورتي نياز به تغيير حوزه تعيين محل خدمت نيرو بود كاربر سامانه در هرواحد بايستي مراتب را در اسرع وقت  

 ورت تاييد كار را انجام دهد.  واحد برنامه ريزي و واحد طرح در ميان بگذارد و پس از مشورت و هماهنگي هاي لازم در ص

با توجه به محدوديت تاريخ فعال بودن يك مجوز در سامانه) يك سال ( ، كاربران واحدها بايستي در هنگام ثبت درخواستها با مراجعه به    •

 صف انتظار رشته ها بررسي و تصميم گيري صحيح را انجام دهند. 

  ١٠   /  27خصوص بصورت وبينار توسط گروه برنامه ريزي ستاد در روز دوشنبه مورخ  ضمنا دوره اموزشي و جلسه پرسش و پاسخ در اين    

 برگزار خواهد گرديد.  ١٤٠٠   /

 

 
 حسين دهقاني  دكتر   

 و منابع دانشگاه ت ير ي معاون توسعه مد
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