
فرمت تدوين برنامه عملياتي دانشگاه علوم پزشکی بیرجند 
1- تكميل جدول ماتريس تصميم گيري به منظور اولويت بندي برنامه ها 

2- مقدمه شامل (اطلاعات عمومي ، جمعيتي ، جغرافيايي ، وضعيت موجود ، اهميت موضوع ، و  ......) 
3- بيان مسئله ( نقاط قوت و ضعف ، تهديدها ، فرصت ها ، بررسي وضعيت موجود، نتايج ارزشيابي برنامه سال گذشته و ....) 
4- هدف كلي 
5- اهداف اختصاصي ( با در نظر گرفتن 5 معيار كي، كجا ، چقدر ، چه كسي ، چه چيزي، (مطابق توضيحات جدول پيوست ) 
الف- 

ب- 

ج- 

د- 

6- هدف كابردي (استفاده اي كه از اجراي برنامه به عمل خواهد آمد) 
7- استراتژي : راه و روش و خط مشي رسيدن به هدف از طريق (آموزشي ؛ عملكردي ، هماهنگی بین بخشی ، نظارت و پايش و ....) 
8- جدول تفصيلي : طبق فرمت پيوست 
9- جدول گانت: طبق فرمت پيوست 
10-نحوه پايش و ارزشيابي : شامل پايش فعاليت هاي ثبت شده به منظور رسيدن به هدف قبل از اجراي برنامه، حين اجراي برنامه و پس از اجراي برنامه) هر 3 ماه مي بايست برنامه عملياتي كنترل شده و وضعيت بررسي دسترسي به اهداف سنجيده شود و انجام ارزشيابي در پايان دوره به منظور تعيين ميزان دسترسي به اهداف 
نكته : 
برنامه عملياتي مي بايست شامل : كليه برنامه هاي جاري + برنامه هاي مداخله اي و برنامه غير قابل پيش بيني در ابتداي تدوين برنامه عملياتي كه احتمالاً در حين اجراي برنامه نياز به مداخله و اجرا خواهد داشت باشد.  

